UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO DESIGNACAO E
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas PAGAMENTO DE
SUBSTITUICAO DE CARGO
DE DIRECAO, FUNCAO
GRATIFICADA OU FUNCAO
DE COORDENADOR DE
CURSO (NAO EVENTUAL)

1. Dados do Titular
Nome*:

SIAPE™*:

Fungao™: ( )CD__( )FG__()FCC

* preenchimento obrigatério
2. Dados do Substituto

Nome*:

SIAPE™*:

Apresentar os documentos abaixo:

a) Autorizacao de acesso aos dados das declaracBes de ajuste anual do Imposto de Renda (Autorizacdo
realizada no SOUGOV) ;

b) Declaracdo de Acumulacdo de Cargos ou Declaragdo de ndo Acumulagéo de Cargos.

¢) Termo de Opcdo de Remuneracdo de Ocupante de Cargo de Dire¢cdo, somente para os casos de cargode
direcdo (CD);

d) Declaracdo - Pagamento de Substituicdo

- E ocupante defuncdo~:(3 Nio (3 Sim. Qual?

* preenchimento obrigatério
3. Requerimento

Venho solicitar substituicdo de chefia, conforme dados apresentados no presente formulério.
Anexar documentos que comprovam o afastamento (exceto em caso de férias e licenca capacita¢éo)

Periodo de Substituicdo*: De / / a / /
Motivo*:

Periodo de Substituicéo: De / / a / /
Motivo:

* preenchimento obrigatdrio
4. Declaracéo da Chefia Imediata

- Declaro que o substituto ndo esta de férias, licenca ou outro afastamento que o impeca de exercer a chefia no periodo
informado e comprometo-me a atualizar este REQUERIMENTO caso ocorra alteragdo nas circunstancias que
fundamentaram o presente.

- Estou ciente que o pagamento da substituicao serd feito ap6s a homologacgdo da frequéncia do més em que ocorrer a
substituicéo.

- Estou ciente que no instituto da substitui¢do, conforme previsto no art. 38 da Lei n° 8.112/1990, o substituto s6 pode
exercer as funcdes de substituicdo apds a devida designacdo a qual ocorre com a publicacdo da portaria emitida e que
enquanto ndo for publicada a portaria de designacdo/nomeacdo a responsabilidade para praticar os atos recai sobre a

autoridade imediatamente superior ao cargo de dire¢do, funcdo gratificada ou funcdo de coordenador de curso em que se
dard a investidura.

/ ) de de

(Assinatura/Carimbo da Chefia imediata da funcéo)
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